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CAPSULES D’INTRODUCTION À MICROSOFT TEAMS   

  Comment se connecter à OFFICE 365 ? 
 
(Consulter ses courriels, accéder à Teams, etc.) 

bit.ly/mteams1v1 
(3:22) 

 

 

 
 

  Comment installer la suite OFFICE ? 
 
(Installer gratuitement les logiciels Word, 
Powerpoint, etc.) 

bit.ly/mteams2 

(0:52) 

 

 

 
 

  Comment installer Microsoft Teams ? 
 
(Installer l’application de bureau.) 

bit.ly/mteams3 
(1:10) 

 

 

 

  Comment rejoindre une réunion ? 
 
(Assister et participer à une réunion virtuelle.) 

bit.ly/mteams4 
(1:51) 

 

 

 

  Comment modifier les paramètres de ses 
périphériques ? 
 
(Changer les paramètres du micro, des haut‐
parleurs, etc.) 

bit.ly/mteams5 
(2:10) 

 

 

 
 

  Comment clavarder sur Microsoft Teams 
? 
 
(Discuter avec un élève ou un enseignant.) 

bit.ly/mteams6 
(1:12) 

 

 

 
 

  Comment consulter un document ? 
 
(Consulter un document déposé par un 
enseignant.) 

bit.ly/mteams7 
(0:42) 

 

 

 

  Comment réaliser un devoir ? 
 
(Réaliser et déposer un travail.) 

bit.ly/mteams8 
(1:15) 
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  Comment consulter une rétroaction ? 
 
(Consulter les commentaires et le résultat d’un 
travail.) 

bit.ly/mteams9 
(0:49) 

 

 

 
 

  Comment rejoindre une équipe ? 
 
(Accéder aux contenus d’une équipe à l’aide 
d’un code.) 

bit.ly/mteams10 
(0:50) 

 

 

 
 

  CENTRE DE FORMATION OFFICE 365 
 
(Accéder aux contenus de la formation 
Microsoft Office.) 

Formation Office 365  
 

 
 

 

 
 

 


